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 PTA って？PTCA って

何？という質問をよくされま

す。PTAとは，P（Parent 保

護者）・T（Teacher 教職員）・

A（Association 組織）のこと

であり，PTCAとは，PTAに

C（Community コミュニティ）

が加わった組織の略語です。

保護者・教職員・地域の方々が

共に協力し，助け合いながら，

子ども達の安心安全を見守

り，たくさんのことを学べる

よう支えてくださっていま

す。 

 総務は学校の内外を問わ

ず，色々な会合に出席してい

ます。子ども達を取り巻く環

境について，よりよい環境で

学べるようたくさん議論し，活

動しています。子ども達のため

に本当にたくさんの方々が支

えてくださっています。そのこ

とに気づき，感謝することがで

き，貴重な体験をさせていただ

いています。 

 コミュニケーションをきち

んと取り，助け合える環境作り

が大事です。会長・副会長は会

議に出席することが多いので，

小さなお子さんを預けられる

環境がある方が助かると思い

ます。 

一人ではなく，みんなで助け合

いながら，より良いPTA活動

ができる環境作りをしていた

だければと思います。 

 

 

  

学校 外部 自宅 

関連団体会議などへの出席 

*こぐま座会・ 

*四校会への出席 

*地域との連携活動…など 
 

↑
学
校
外
で
の
活
動↑

 
全体会議の開催・司会進行 

役員選への出席・手伝い 

運動会の準備・片付け・指示 

学校活動支援 

お手紙チェック 

各委員さんへの連絡 

各種手紙類の作成と発行 

PTA費の収支・管理…など 

 

↓

学
校
内
で
の
活
動↓

 

こぐま座会 

加茂・桜が丘・清和台南・多

田・緑台・牧の台の６校で学

校と地域の関係や PTA の

課題について情報交換をし

ます。他校との交流を深め

ることが出来ました。 

四校会 

東谷ブロックの東谷中・東

谷小・北陵小・牧小が集ま

り，各校の校内見学や情報

交換を行います。近隣の学

校を知ることができ，参考

になります。 

地域との交流 

地域とのネットワーク,平木谷

グラウンド，テニスコートの運

営などの会議，牧の台地区コミ

ュニティの会議・東谷地区青少

年育成市民会議等に出席し，情

報交換・意見交換をしています。 

不定期 
必要に応じて 

集まります 

４，５月は 

ちょっと忙しい 

副会長 

会議などへの出席，会長

補 佐 や代理として活動

し，PTA 全体をとりまと

めています。 

書 記 

主に書類の作成を担当

します。パソコンがで

きたほうがいいかも？ 

会 計 

PTA 会費の管理や精

算，備品の買い出しな

ど，PTA でのお金にま

つわる諸々に対応して

います。 

身近だけれど意外に知らないPTAの
お仕事にせまります！ 
※日数や内容は年度により変更があります 

※これは 2018 年度の広報委員会が作成されたものに 

加筆修正をしたものです 

※2020 年度はコロナ渦の為、ほとんどの活動が自粛さ

れておりました 

 

2021 年 2 月吉日 

牧 の 台 小 学 校 P T A 

会 長 

関連団体の総会･会議･活

動に出席。PTA を代表し

て外部と関わっていくこ

との多い です。 
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 給食試食会では，愛情のこもった

給食を味わい，子ども達の給食の様

子を見ることもできます。 

 給食エプロンの修繕は今まで委

員の仕事としてお願いしておりま

したが、2020年度より個人持ちに

なったため無くなりました。 

 献血のお手伝いは，運動会でティ

ッシュを配りながら献血へのご協

力をお願いします。地域の方々の温

かい心に触れる事ができます。もち

ろん我が子の出番には，じっくり応

援してあげられますよ！ 

 年度初めに年間活動の流れや年

間計画を皆さんで確認し，協力して

役割分担しながら進めて行けば，お

仕事をお持ちの方でも，小さいお子

様がいる方でも活動できます。引継

ぎ書類がとてもしっかりと記録さ

れているので，流れに沿って突っ走

れば間違いなし！ 
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ベルマークの回収 

 ▼ 

約 60 社に分別 

 ▼ 

各点数に分類 

 ▼ 

10 枚ずつまとめる 

 ▼ 

会社毎に集計し 

ベルマーク財団へ送付

回収 

 ▼ 

会社（３社）ごとに分類 

 ▼ 

数えて段ボールに詰める 

 ▼ 

満杯になったら会社毎に送付 

 ベルマーク委員会では学校の設備や

教材などを購入するために，ベルマー

クを集めています。ベルマークを集める

ことは一見地味な活動ですが，自分

たちの学校を良くする事や，困って

いる子ども達の支援，また環境保護

にもつながっています。 

 使用済みインクカートリッジも回収する

と，ベルマークの点数になります。これ

は集められた後，資源として再利用

されるので①ゴミの削減②リサイクル

③ベルマークの点数獲得，つまり“一

石三鳥”と言えます。月１回の校内

作業日は和気あいあいとして楽し

く，学年を超えた知り合いが増えま

した。ベルマークの仕分けは 量が多い

＋細かい作業 で最初は大変でした。

慣れると作業が早くなり，今では楽

しくやっています。作業終了後は達

成感がありますよ！ 

学校 外部 自宅 

学校 自宅 

月1 回 

ベルマーク インクカートリッジ 

 2019 年度購入品        

・一輪車（16 インチ）  2 台 

・一輪車（18 インチ）  3 台 

 

 2018 年度購入品        

・ドッヂボール        20 個 

・フラッグフットボール用フラッグ  40 枚 

・パントナル（電子ホイッスル）   2 個 

月１回 

川西市献血推進協議会関連活動 
↑

学
校
外
で
の
活
動↑

 
給食試食会の開催 

運動会での献血活動 

↓

学
校
内
で
の
活
動↓
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 地区委員会は登下校時の安全を

軸にプール開放や地域コミュニテ

ィとの関わり等，幅広く活動してい

ます。子どもたちの登下校時の安全

を軸に活動しているので，地味です

がやりがいがあります。人数が多い

ので融通が利きますし，*5つの各係

に分かれているので，担当の係を中

心に頑張ればスムーズに活動でき

ると思います。もちろん委員全員が

顔を合わせることもあり，楽しく活

動しています。 

 登下校やプール開放では，家とは

違う子どもの表情が見えたり，裏側

から見ている感じです。楽しんで活

動していただけたら，と思います。 
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 委員選出管理委員会（以下選管）

は，選考会に関する事務を管理する

機関です。四役・地区・学年選に伴

う手紙の作成や集計，資料作成など

を担当しています。印刷などの集ま

りについては，手分けして行います。

お子さま連れでも大丈夫です。役割

分担をして，それぞれ出来ることを

話し合って決めていきます。 

「そもそもPTAってどんな事をし

ているの？」と思われる方って多い

ですよね。新１年生の保護者ならな

おさらです。その最初の窓口となる

のが選管です。PTA の縁の下の力

持ち！集まる回数があるので，仲良

くなれますよ。 

 

学校 外部 自宅 

学校 自宅 ☚ 作業比率 

係によって 

繁忙期は 

異なります 

地区集会の出席と集団下校同行 

見守りましょうデイの参加（毎月15日）と手紙配布 

「地区委員会だより」の発行 

↓

学
校
内
で
の
活
動↓

 

安全部会関連集会 

夏休みプール開放の手伝い 

子ども文化カーニバルの手伝い 

牧小校区民生委員さんとの懇談会 

コミュニティ推進協議会総会の出席 

青少年育成委員会の総会・実行委員会出席 

盆踊り・体育祭・文化祭での人権標語のティッシュ配り 

安全協力員さん宅へのポスティング 

安全意識についてのアンケート 

人権推進委員会出席 

↑

そ
の
他↑

 

↓

コ
ミ
ュ
ニ
テ
ィ
・
地
域
関
連↓

 

青少年 

担当 

担当 

担当 

人権 

担当

地区委員会 

の係 

月１回 

 

調査票の配布・回収・集計 

質問会の開催 

「PTA委員選出のしおり」の作成 

四役・学年委員・地区委員選考会の開催 

↑
主
な
活
動
内
容
↑ 

少ない月で 

月 1 回 

 

多い月で 

月5 回以上 

委員長 

副委員長 
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 基本的に，図書委員活動は図書ボ

ランティア活動と異なるものです。

図書ボランティア活動を円滑にサ

ポートするために，ボランティアさ

んと交流・協力をして活動を進めて

いく必要があります。ボランティア

さんとはメールで日程調整をしま

す。20分休み・読み語りの当番表

作成，「図書だより」作成など，パソ

コンを使って家でできる活動もあ

ります。印刷・配布は学校での作業

となりますが，慣れればスムーズに

終わりますので，少人数でもお子様

連れでも大丈夫です。 

 ボランティアさんを通じて，子ど

もの喜ぶ活動の手助けが出来ると

ころが，やりがいにつながります。 

  

  

自宅 学校 ☚ 作業比率 

図書ボランティア会議開催 

「図書だより」発行（年1回 3 学期末） 

おはなしびっくり箱開催 

図書購入アンケート作成 

読んだ本のリスト作成 

↑
そ
の
他
↑ 

読み語りボランティアさんの日程調整・当番作成及び配布（先生連絡） 

20分休みボランティアさんの日程調整・当番作成及び配布（司書・司書教諭連絡） 

装飾ボランティアさんの日程確認・作業場所の手配 

↓
主
な
活
動
↓ 

月1～2 回 



 

 

 

長 尾 

東畦野 

大  和 

東 1 

大  和 

東 2 

大  和 

東 ４ 

大  和 

東 5 

大  和 

西 1 

大  和 

東 3 

大  和 

西 3 

大  和 

西 2 

大  和 

西 ４ 

大  和 

西 5 
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